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ZELTSPORTVEREIN 

Seddiner Zeltler Köpenick e.V. 

 

 

Schriftwart - Schriftwartinnen 

 

Aufgaben 

- Einladungen zu den Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen  

- Einladungsschreiben zu Festveranstaltungen 

- Schreiben von Gruß- und Glückwunschkarten u.a. unter Nutzung elektronischer 

Medien 

- Protokollführung bei Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen 

- Schriftführung von Satzung, Ordnungen und Richtlinien 

- Erstellung von Teilnehmerlisten 

- Umsetzung der verbindlichen Verhaltensregeln auf „Kuhle Wampe“ 

- trägt dazu bei, dass die Gemeinnützigkeit auch von allen Mitgliedern verinnerlicht 

und gelebt wird 

- unterstützt den Verein als gesellschaftspolitisch prägende Kraft (soziales 

Engagement) 

- setzt sich für Toleranz und gegen Rassismus und Diskriminierung ein 

- ist mitverantwortlich für die positive Darstellung des Vereins 

- ist zur Verschwiegenheit über interne Vorstands- und Geschäftsvorgänge verpflichtet 

- unterstützt die Eingliederung neuer Vereinsmitglieder 

- sichert den Datenschutz 
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